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1. PLNENIE HLAVNYCH ULOH ZA SK. ROK 2011/2012

Zriadovatelom Skoly je COOP PRODUKT SLOVENSKO, Mliekarenska10, Bratislava.
Spolupraca so zriadovatelom bola na dobrej Urovni. Zriadovatel zrusil poziciu pracovnika
pre Skoly vo svojej pdsobnosti.

V 8kolskom roku zacCalo na Skole Studovat 335 ziakov. V priebehu roka poklesol pocet
Ziakov najma z dévodu zanechania Studia v nadstavbovom S$tudiu. PocCet Ziakov oproti
predchadzajucemu roku poklesol aj napriek tomu, Ze 8kola vynalozZila maximalne usilie na
propagaciu Skoly a odborov, ktoré sa na Skole vyuluju. Za poslednych 10 rokov poklesol
pocCet Ziakov hlasiacich sa na stredné Skoly v Bardejove asi o 40%. Propagovali sme Skolu
na ZS, v novinach, v televizii, zG¢astfiovali sa sUtazi. Medzi Ziakmi prestava byt zaujem o
odbory, ktoré sa na Skole vyucuju. Minusom pre $kolu je, Zze musi mat v nazve ,Sukromna*,
¢o v nekalej konkurencii zneuZivaju iné SS.

Na $kole pokragovala reforma vzdelavania pomocou SkVP vypracovanych podla SVP.
V 1. a 2. roéniku sa vyugovalo podra SkVP platnych od $k. roka 2010/2011. Na hospitaciach
vedenie $koly kontrolovalo vyugovanie klu&ovych kompetencii Ziakov v stlade so SVP a
SkVP. Posudzované boli navrhy novych SVP.

V tomto Skolskom roku sme podali 2 projekty:

- grafické systémy, kde bol projekt schvaleny MSVaS SR

- projekty v ramci programu OP vzdelavanie neboli k 20.6.2012 vyhodnotené.

Skola pokraduje v projekte ,Zdrava $kola“ a do ostatnych zverejnenych vyziev sa $kola
nezapojila.

Nezapojili sme vyuéujucich v ramci kontinualneho vzdelavania na tvorbu SkVP. Tato
uloha ostava aj pre dalSie obdobie. Vyuéujucim bolo umozZznené dalSie vzdelavanie, ale zo
strany vyucujucich bol maly zaujem. Pri hodnoteni zamestnancov za 3k.rok 2011/2012 ZR
odporucia PZ dalSie vzdelavanie.

Skola zapéjala Ziakov do réznych sutazi, kde Ziaci ziskali rézne ocenenia v ramci okresu,
kraja a Slovenska. Nezapojili sme Ziakov do SOC &o bude jedna z hlavnych uloh pre dalsi
Skolsky rok. V tomto Skolskom roku bolo pre ziakov pripravenych viac sutazi a besied
s rdznou tematikou.

Maturitna a zavereéna skuska sa realizovala v sulade s platnou legislativou. Na EC MS
sa dosiahli najlepsie vysledky v nemeckom jazyku.

Vedenie Skoly predlozilo zriadovatelovi navrh na zavedenie novych odborov do siete
$koly, ktoré zriadovatel predlozil na MSVaS SR.

Nadalej pokraCuje spolupraca so Skolou z Rimavskej Soboty a Noweho Saczu.
Spolupraca so Skolou z Madarska mala iba zdvorilostny vyznam. Ponukli sme spolupracu
s inymi 8kolami zo zahranicia, no nikto sa nam neozval.

V priebehu roka sme monitorovali spravanie a VVV Ziakov a snaZili sme sa najst cesty
k lepSim vysledkom. Zistovali sme poziadavky ziakov na vzdelavanie a podfa toho sme
prijimali opatrenia.

Nepodarilo sa nam znizit absenciu ziakov na vyuCovacom procese. Musime urobit
analyzu dochadzky a prijat opatrenia.

Zakupenim notebookov pre vyucujucich sme im umoznili moznost lepSej pripravy na
vyucovanie a lepSie vyuzivanie IKT vo vyu€ovacom procese. Pre odbor propagacna grafika
a propagacné vytvarnictvo sme urobili nova u€ebiu s IKT, ktoru doplnime este vypoctovou
technikou.

Sluzby ponukané Skolou sme spropagovali prostrednictvom Ziakov, rodiCov a médii.
V désledku krizy poklesol zaujem verejnosti o produktivne prace Ziakov.

Prichodom novych PZ sa zlepSila vyu€ba cudzich jazykov a vyuzivanie IKT na hodinach
CJ.



V priebehu $k. roka nebol na Skole zaregistrovany Skolsky uUraz, neboli staZznosti na
Sikanovanie Ziakov a rasovu diskriminaciu a nebolo zistené pouZivanie drog. Tejto
problematike boli venované besedy so Ziakmi.

Zo strany ziakov neboli zistené pripomienky na neobjektivnhe hodnotenie vo vyucovacom
procese. PZ boli upozorneni na hodnotenie Ziakov v sllade s legislativou, SkVP, na
sebahodnotenie ziakov a na cedenie ziakov k vaésej samostatnosti pri ziskavani vedomosti
a informacii.

2. HLAVNE ULOHY PRE SK.ROK 2012/2013

- V1., 2. a3. roénikoch realizovat vyu&ovanie podla novych SVP a SkVP platnych od
1.9.2010. Vo $tvrtom roéniku realizovat vyugovanie podla platnych SVP a vypracovanych
SkvP Z: PP; T: staly

- zapojit sa do projektov a vyziev pre Cerpanie eurofondov s ciefom zvySit odbornost
vyucovania, kvalifikovanost ucitefov a zlepSit materialno-technické vybavenie Skoly

Z: RS, ZR, PP; T: staly
- zapojit vyuCujucich do vzdelavania na tvorbu SkVP avyuzit ich vedomosti pri

vypracovani SkVP Z: RS, ZR; T: staly
- zapojit Ziakov do SOC, kruzkov, olympiad, sutazi a mimoskolskych aktivit
Z: PP; T: staly

- spropagovat Skolu, Studijné a ucebné odbory na verejnosti
Z: RS, ZR,PP; T: staly
- maturitnd skudku a zavereCnu skusku realizovat v sulade s plathou legislativou
v spolupraci so stavovskymi a profesijnymi organizaciami
Z: RS, ZR,V-PK; T: staly
- nadviazat spolupracu s dalSimi 8kolami v zahrani¢i — www.minedu.sk — medzinarodna

spolupraca Z: RS, ZR; T: staly
- zvySenu pozornost venovat Sportovym  sutaziam  a aktivitam  ziakov -
www.skolskysport.sk Z: ZR, vyué. TaSV
- vo vyucCovacom procese rozvijat klu€ové kompetencie ziakov a zamerat kontrolu na
uroven rozvijania kfu¢. kom. Z: R, ZR, PP; T: staly

- monitorovat VVV ziakov a vykonavat analyzu zisteni
Z:V-PK, PP, TU; T: staly
- venovat zvySenu pozornost dochadzke ziakov a prijimat konkrétne opatrenia
Z:RS, ZR, TU; T:staly
- vo vyuCovacom procese viest Ziakov ktomu, aby sami vyhladavali informacie
prostrednictvom IKT a viest Ziakov k sebahodnoteniu

Z: PP; T: staly
- zabezpedit Uzku spolupracu so zriadovatefom COOP PRODUKT SLOVENSKO
v Bratislave Z: RS; T: staly

- venovat zvySenu pozornost vyu€ovaniu cudzich jazykov s maximalnym vyuzitim IKT a
jazykovej u¢ebne v maturitnych roénikoch
Z: ZR-TV, vyuc. CJ; T: staly
- Cinnost predmetovych komisii zamerat na skvalitiovanie ¢innosti vyucujucich vo
vychovno-vzdelavacom procese
- maximalne vyuzivat uCebne s vypoc¢tovou technikou v predmetoch pre ktoré ma Skola
vyucovacie softwery Z:ZRTV, PV; T: staly
- spropagovat verejnosti stolarske, kadernicke a kozmetické sluzby ponukané Skolou
Z:ZRPV, ZREC; T:9.2012
- zabranit Sikanovaniu ziakov, rasovej diskriminacii a pouzivaniu drog na Skole
Z: PP, VP; T: staly



- pri hodnoteni Ziakov dodrziavat metodicky pokyn &. 21/2011, SkVP, $kolskd smernicu,
viest samostatnu evidenciu vyucujucimi o hodnoteni ziakov a vytvorit portfélio ziaka
v danom predmete Z. PP; T: staly

3. ORGANIZACIA SKOLSKEHO ROKA 2012/2013

- Prvy polrok sa zacina 1.septembra 2012. Vyu€ovanie zaCina 3.9.2012 akonci sa
31.1.2013.
- Vyuc€ovanie v druhom polroku zacina 4.2.2013 a konci 28.6.2013.

PRAZDNINY
- jesenné prazdniny — 31.10. — 2.11.2012
- viano¢né prazdniny — 24.12.2012 — 7.1.2013
- polro¢né prazdniny — 1.2.2013
- jarné prazdniny — 18.2. — 22.2.2013
- velkonoc¢né prazdniny — 28.3. — 2.4.2013
- letné prazdniny — 1.7. — 30.8.2013

KLASIFIKACNE PORADY
- 16.11.2012 - za 1.8tvrtrok
- 29.1.2013 - za 1.polrok
- 16.4.2013 - za 3.8tvrtrok
- 16.5.2013 — konciace maturitné ro¢niky
- 7.6.2013 — konciace trojro¢né odbory
- 25.6.2013 — za 2.polrok

RODICOVSKE ZDRUZENIA
- 3.9.2012 - rodi€ovské zdruzenia 1.ro¢nikov
- 20.11.2012 — rodiCovské zdruzenia vSetkych tried
- 18.4.2013 —rodi¢ovské zdruzZenia vSetkych tried
Kazdy triedny ucitel si mdze zvolit' aj iné terminy rodi€ovskych zdruzeni.

MATURITNE SKUSKY
- 12.3.2013 (utorok) EC a PFIC zo slovenského jazyka a literatary
- 13.3.2013 (streda) EC PFIC z anglického a nemeckého jazyka
- Prakticka Cast’ odbornej zlozky
- prakticka realizacia a predvedenie komplexnej ulohy - URSD
20.2.2013 - zrebovanie témy
21.2.-26.4.2013 - realizacia ulohy
9.5.2013 obhajoba ulohy
- obhajoba projektu — vlasova kozmetika, spolo¢né
stravovanie, kozmeti¢ka a vizazistka
20.2.2013 - Zrebovanie témy
21.2.-26.4.2013 - vypracovanie projektu
30.4.2013 — odovzdavanie prac
9. a 10.5.2013 obhajoba projektu
- 27.5. — 31.5.2013 ustna forma internej Casti.

ZAVERECNE SKUSKY
- 17.6.2013 - pisomna Cast
- 17.6.-19.6.2013 — prakticka Cast
- 20.6.-21.6.2013 — ustna Cast




PRIJIMACIE SKUSKY
- 25.-26.3.2013 (PO-UT) — talentové skusky
- 13.5.2013 (PO) - 1.kolo 1.termin
- 16.5.2013 (ST) - 1.kolo 2.termin
- 18.6.2013 (UT) - 2.kolo
- 24.6.2013 (ST) — 1.kolo N8
- 27.8.2013 (ST) — 2.kolo NS

UCELOVE CVICENIA
- 5.9.2012 — 1.ro¢nik — 1. ucelové cvicenie
- 6.9.2012 — 2.ro¢nik — 3. ucelové cvicenie
- 12.-13.3.2013 — 1.ro¢nik — 2. ucelové cvitenie
- 25.-26.3.2013 — 2.ro¢nik — 4. ucelové cvicenie

KURZY
- 9.2012 — kurz ochrany Zivota a zdravia — Ziaci 3.ro¢nika
- 2.2013 - lyziarsky kurz
- 5.2013 — krajinarsky kurz — propagacné vytvarnictvo 1.rocnik

SUVISLA ODBORNA PRAX ZIAKOV
- kozmeticka a vizazistka 2.ro¢nik — maj 2013
- kozmeticka a vizazistka 3.ro€nik — jun 2013
- propagacéna vytvarnictvo 2.ro¢nik — maj 2013
- propagaéna grafika 3.ro¢nik — jun 2013

KLAUZURNE PRACE - projekt
- 2.ro¢nik propagacné vytvarnictvo
6.2013 -klauzurna praca
obhajoba prace a komisionalne hodnotenie
- 3.ro¢nik propagacna grafika
6.2013 - klauzurna praca
obhajoba prace a komisionalne hodnotenie
1. ro¢nik propagacna grafika
6.2013 - klauzurna praca
obhajoba prace a komisionalne hodnotenie

4. ULOHY VYPLYVAJUCE Z PEDAGOGICKO-ORGANIZACNYCH
POKYNOV NA SK. ROK 2012/2013

4 1. Informacie a odporudania k vychove a vzdelavaniu

- Vzdelavanie uskuto&fiovat podla SkVP v sulade so SVP
Z: RS, ZR, VPK;  T: staly
- implementovat do obsahu vzdelavania Narodny Standard finanénej gramotnosti —
www.siov.sk Z:ZR TV, RE, SO; T:9.2012
- rozvijat osvetovu, vzdelavaciu a vychovnu &innost Ziakov s dérazom na environmentalnu
vychovu, zameranu na zdravé potraviny, CistlU vodu, bezpe¢nu dopravu, separaciu
odpadov a Cisté Zivotné prostredie, spolupracovat s environmentalnymi centrami a
strediskami
Z: ZR, koord.env.vych.; T: staly



zapracovat do SkVP akény plan na rok 2012 zverejneny na www.statpedu.sk v asti
ucebnice, materialy, publikacie, odborné informacie
Z: koord.env.vych., T:9.2012
vo vyuCovacom procese sledovat’ nielen uroveh osvojenia vedomosti a zru€nosti, ale aj
schopnost’ zZiakov precitat, porozumiet’ a pochopit’ text, vediet pouzivat logické, kritické,
abstraktné a priestorové citenie Z: PP; T: staly
formovat kladny vztah Ziakov ku knihe a literature
Z: vyucujuci jazykov; T: staly

pri hodnoteni ziakov je potrebné vyuzivat viaceré formy ziskavania spatnej vazby. Pri
hodnoteni Ziakov vyzdvihnat to &o dokazali, kde sa maju zlepsit a ktorym smerom
upriamit’ dalSiu aktivitu Z: PP; T: staly
ucebne vypoctovej techniky maximalne vyuzivat na vyu€ovanie s IKT. Rozvrh hodin
upravit tak, aby sa na u€ebniach VT vyucovali predmety, v ktorych ma Skola potrebny
softvér Z: ZR; T: staly
obmenit staré pocitace za nové a v ramci projektov vytvorit dalSiu multimedialnu ucebru

Z: RS, ZR; T: staly
pre Skolsky rok urgit koordinatorov SkVP

Z: RS, ZR; T:9.2012
systematicky budovat Skolsku kniznicu, sledovat informacie na www.spgk.sk

Z: ZR TV, koordinator; T: staly
propagovat zdravy Zivotny Styl zverejnenim informacii na nastenke v priestoroch Skoly,
zorganizovat’ akcie ku dnu mlieka, besedu k zdravej vyzive, robit’ aktivity v spolupraci

s lekarmi RUVZ Z: ZR, koord.EV, zdr. Skoly; T:10.2012
v praci vyuzivat informacie z portalu rezortu 3kolstva www.iedu.sk, ktory poskytuje
informacie pre PP a ziakov Z: PP; T: staly

eliminovat segregaciu rémskych ziakov a ziakov so socialne znevyhodneného prostredia,
zakazat vSetky formy diskriminacie a segregacie Ziakov

Z: PP; T: staly
vytvorit bezpecné prostredie na Skole, zabezpedit ochranu ziakov pred Urazmi
Z:. PP T: staly

vyhlasit aktivity k Eurépskemu tyzdiu boja (28.4.), Svetovému dfiu nefajenia (31.5.),
Medzinarodnému dfiu proti drogam (26.6.), Svetovému dnu bez nasilia (2.10.),
Svetovému driu prevencie AIDS (1.12.)

Z: koord.zdravej Skoly, T: staly
do tematickych planov jednotlivych vyu€ovacich predmetov zapracovat témy s vychovou
v duchu humanizmu, vzdelavania k fudskych pravach, pravach dietata, predchadzaniu
diskriminacie, xenofdbie, antisemitizmu, intolerancie a rasizmu

Z:ZR TV, T:9.2012
uskuto€nit’ olympiadu ludskych prav, Z:ZR TV, koord.; T:12.2012
zorganizovat besedu k lfudskym pravam a pripravit nastenku k ludskym pravam,

informovat' ziakov o migrantoch Z:ZR TV, koord.;  T: staly
pri vychove k ludskym pravam vyuzivat manual — kompas, www.iuventa.sk — projekty —
ludské prava, Z: ZR TV, koord..; T: staly
prijimat opatrenia na zlep&enie Skolskej dochadzky
Z: 7R, TU; T: staly

prevenciu drogovych zavislosti realizovat v spolupraci CPPPaP
Z: RS, ZR, koord.; T: staly
na TH hodnotit atmosféru v triede, Skole, monitorovat spravanie Ziakov a pri zistenych

zmenach informovat’ vedenie Skoly, Z: triedny ucitel; T: staly
podozrenie z ohrozenia mravného vyvinu ziakov okamzite rieSit v su€innosti s riaditelom
Skoly as CPPPaP, Z: PP; T: staly

prevenciu drogovych zavislosti realizovat' ako integralnu su¢ast' VVP
Z: ZR TV, kord.; T: staly



na rodi¢ovskych zdruzeniach informovat rodi€ov o zakaze pouzivania drog v Skole
Z:ZRTV, TU; T: staly
v pripade odévodneného podozrenia zneuZitia alkoholu alebo drogy Ziakom privolat
policajtov a v pripade ohrozenia zivota aj zdravotnikov. Pri potvrdeni pouzitia alkoholu
alebo drog postupovat podla § 5 ods. 10 zakona €. 596/2003
Z: PP; T: staly
vyuzivat stranku k bezpe&nému pouZivaniu internetu — www.bezpecnena internete.sk,
www.zodpovedne.sk, www.stopline.sk, www.pomoc.sk, www.ovce.sk

Z: PP; T: staly
podporit’ vzdelavanie ucitefov v oblasti financnej gramotnosti
Z: RS; T: staly

vramci PK sa zaoberat didaktickou a metodickou analyzou &innosti uditela, zasadami
hodnotenia predmetov, postupom tvorby vzdelavacich cielov

Z: ZR, VPK; T: staly
vyuzivat IKT vo vyu€ovacom procese na rozvijanie kompetencii ziakov v IKT

Z: PP; T: staly
vytvarat vhodné podmienky pre integraciu romskych Ziakov

Z: PP; T: staly
na hodinach cudzieho jazyka pouzivat' eurdpske jazykové portfélio na podporu u€enia sa
cudzieho jazyka, Z:vyuC. CJ;  T:staly
pri vyuCovani cudzieho jazyka zaviest inovativne formy vyuCby — narativha forma,
obsahovo a jazykovo integrované vyucovanie, projektové vyu€ovanie

Z:vyuc. CJ;  T:staly
pri vyu€ovani cudzieho jazyka rozvijat’ jazykové kompetencie s ohfadom na rézne Styly
ucenia sa ziaka a jeho schopnosti, Z:vyu€. CJ;  T:staly
zabezpeéit kontinuitu jazykového vzdelavania pri prechode zo ZS na SS

Z: RS, ZR; T: staly
podporovat vzdelavanie ziakov prostrednictvom vzdelavacich poukazov

Z: RS, ZR; T: staly
na vyu€ovanie nabozenskej vychovy vytvarat skupiny v max. pocte 20 Ziakov

Z: RS, ZR; T: staly
podporovat Sportové aktivity na Skolach

Z: RS, ZR; T: staly
podporovat &innost Ziackej Skolskej rady a urgit koordinatora pre ZSR — informacie na
www.iuventa.sk, Z: RS, ZR; T: staly
na zaciatku Skolského roka oboznamit rodiCov so Skolskym poriadkom

Z:TU, ZR;
informacie o Statnych vzdelavacich programoch sledovat’ na stranke www.siov.sk

Z: PP; T: staly
od 1.9.2012 zaviest pre Ziakov prvych roénikov nové kédy Studijnych a ucebnych
odborov, nové kody neplatia pre ziakov vysSich ro¢nikov,

Z:RS,ZR;  T:0d1.9.2012
podporovat ekonomické vzdelavanie formou volitefného a nepovinného predmetu —
aplikovana ekonomia a ekonomické cvicenia v cvi¢nej firme v 3. ro€niku

Z:ZRTV; T: staly
pri_integrovanych Ziakoch respektovat iba vyjadrenia CPPP a CSPP, ktoré moézu
poskytovat’ odbornu starostlivost

) Z: RS, ZR; T: staly
zohladnovat VVP ziakov so SVVP diferencovanim zadavanych uloh a Cinnosti
Z: PP; T: staly



- pre Ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia vytvarat vhodné individualne

podmienky, Z: RS, ZR; T: staly
- orediagnostiku Ziaka so SVVP méze poziadat RS pri prijimani do 1.roénika SS
Z: RS; T: staly
- pri hodnoteni a klasifikacii Ziaka so SVVP dodrziavat odporuéania poradenského
zariadenia a SkVP, Z: PP; T: staly
- pre integrovanych Ziakov vypracovat v spolupraci s poradenskym zariadenim
individualny vzdelavaci program, Z:ZR TV, T: staly

- pri integrovanych ziakoch znizenie znamky zo spravania a klasifikaciu stupfiom
nedostatoCny prehodnotit najskér s poradenskym zariadenim, v ktorom je Ziak
evidovany, Z: ZR; T: staly

- pri integrovanych ziakoch viest’ predpisanu evidenciu

Z: TU, VP; T: staly
- pripravit triednicku hodinu k ucte ku star§im fTudom pri prilezitosti medzinarodného dria
starSich ludi — 1.oktéber. Pripravit’ pre fudi v domove déchodcov program
Z:ZRTV,TU
- informovat rodi€ov a Ziakov o kamerovom systéme v Skole
Z:RS; T:9.2012

- vramci prevencie proti HIV/AIDS sa opatovne zapojit do kampane Cervené stuzky —
www.cervenestuzky.sk, Z:ZR TV, PV; T: podla propozicii

- realizovat besedu o rizikach prace v zahraniéi a prevencii pred obchodovanim s fudmi

Z: ZRTV, koord.VkMaR; T:10.2012

- pre ziakov 1. ro¢nika zorganizovat besedu o rizikach dospievania a sexualneho
zZneuzivania, Z: koordinator VkMaR; T:11.2012

- spropagovat na nastenkach svetovy defi nefajCenia, eurdpsky tyZden proti drogam,
svetovému dniu prevencie HIV/AIDS a pripravit k danym témam grafické a literarne

sutaze, s Z: ZVR TV; vT: staly o
- pravidelne sledovat stranky MS, SPU, UIPS, NUCEM, SIOV a KSU
Z: RS, ZR; T: staly

4 .2. Sutaze, projekty, programy

- Podporovat Ugast Ziakov a PP na sUtaZiach vramci MS a uvolfiovat ich na sutaze.
Informacie o sutaziach su na www.skolskysport.sk, www.olympiady.sk, www.siov.sk

Z.RS, ZR; T: staly
- zapojit uCitefov cudzich jazykov do jazykovych projektov a olympiad — www.saaic.sk,
www.iuventa.sk, Z: ucitelia CJ;  T: podla vyziev a harmon.

- pripravit podujatie k Medzinarodnému dru Skolskych kniznic — 25.10.2012, sledovat’
informacie na www.spgk.sk — Skolské kniznice
Z: ZR TV, koord.; T: 25.10.2012
- pripravit aktivity pri prilezitosti roku svatych Cyrila a Metdda
Z: ZRTV, vyu€.ON; T: 8k.r. 2013
- implementovat’ inovacné pedagogické metody s vyuzitim IKT

Z: PP; T: staly
- vyuzit rézne ponuky vzdelavania na pouzitie poCitacov pre svoju pracu a vo vyucovani —
www.skolaplus.sk, www.fitucitela.sk, Z: PP; T: staly
- zapojit sa do sutazi a aktivit zverejnenych v menu informatizacia Skolstva na
www.minedu.sk, Z: ZR, PP; T: staly
- zapojit ziakov do zverejnenych vytvarnych sutazi
Z: PP; T: staly

- zorganizovat sutaz ziakov v Citatefskych zrucnostiach
Z: vyut.jazykov; T: staly



v ramci JUVYRu zapojit’ ziakov odborov kadernik, kozmetic¢ka a vizazistka a hostinsky do

sutaze odbornych zruénosti , Z: ZR PV, T:11.2012
kazda PK pripravi Ziakov do sutaze SOC

Z: V-PK; T:10.2012
pripravit pre ziakov maturitnych ro¢nikov Hospodarsky tyzden

Z: ZR PV; T: 3.2013

- zapojit Ziakov do environmentalnych sutazi
Z: koordin. EV; T: staly
pokragovat v projekte Zdrava $kola,  Z: koordin. ZS;  T: staly
pre spolupracu so Skolami v Eurépe vyuzit' portal www.etwinning.sk

Z:RS, ZR
zapojit sa do sutazi a aktivit, ktoré podporuju vyuzivanie IKT
Z: ZR; T: staly

4.3. Udebnice a Skolské tlagiva

ucebnice objednavat’ cez edi¢ny portal — www.edicny-portal.sk, digitalne u¢ebnice su na
www.eaktovka.sk, Z: ZR; T: staly
sledovat’ portal url:http:llwad.fmi.uni-sofia.bg/wad/sk/ , kde su informacie a materialy pre
rézne predmety, Z: PP; T: staly
tlagiva objednavat v Casovom predstihu na www.sevt.sk/skolstvo

Z: ZR; T: staly
pedagogicki dokumentaciu viest na tlaCivach podla vzorov zverejnenych na
www.minedu.sk, www.debyrokratizacia.sk

Z: PP; T: staly

4.4. \Vzdelavanie pedagogickych zamestnancov

sledovat stranku MS — kontinualne vzdelavanie a MPC, SIOV a VUDPaP
Z: PP; T: staly

podporovat a vypracovat plan kontinualneho vzdelavania
Z: RS; T:9.2012

podporit vzdelavanie PP v oblasti rozvoja Citatelskej gramotnosti ziakov
Z: ZR; T: staly

podporit vzdelavanie PP v oblasti globalneho rozvojového vzdelavania
Z:RS,ZR;  T:staly

podporovat vzdelavanie ucitefov k rozvoju finan€nej gramotnosti v Skolach
Z: RS; T: staly

vzdelavanie zamestnancov zamerat na metdédy a formy prace orientované na rozvijanie

kfuCovych kompetencii ziakov

Z: RS; T: staly
zapojit' ucitelov do narodnych projektov s ciefom zabezpecit premenu tradicnej Skoly na
modernu, Z: RS; T: staly

sledovat’ ponuku Skoleni na strankach www.siov.sk a www.judpap.sk — vyskumného
ustavu detskej psycholégie a patopsycholégie
Z: PP; T: staly
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4.5. Celozivotné vzdelavanie

Celozivotné vzdelavanie zamerat na to, aby vSetci pedagogicki pracovnici mali zakladnu
pripravu v oblasti klu€ovych kompetencii.
V ramci celozivotného vzdelavania je potrebné sledovat www.saaic.sk, kde budu
zverejnené informacie o vzdelavani.
V ramci projektov je potrebné zapojit' sa do:
- programu Comenius
- programu Leonardo sa Vinci
- programu Grundtvig

Odporu¢ame zamestnancom zapojit sa do vzdelavacich aktivit v ramci projektu
KomPrax — www.komprax.sk . Kazdy PP sa zapoji do celozivotného vzdelavania a predlozi
RS plan vzdelavanie pre $k. rok 2012/2013 — T: 9.2012

Je potrebné sledovat www.asfeu.sk, www.minedu.sk, kde su zverejfiované vyzvy na
vyuzivanie prostriedkov z eurdpskych Strukturalnych fondov.

Zastupcovia riaditel Skoly rozpidu ulohy v planoch usekov, uréia terminy a zodpovednych
a spdsob kontroly plnenia uloh.

4.6. VSeobecne zavazne pravne predpisy

VSeobecne zavazné prave predpisy, rezortné predpisy, metodické usmernenia a koncepcie
su zverejnené na stranke MSVaS SR www.minedu.sk v ¢asti legislativa a POP na $k.rok
2012/2013.

5. VYCHOVNO-VZDELAVACIA OBLAST

- oboznamit' Ziakov, rodicov so Skolskymi vzdelavacimi programami

Z: ZR-TV, PV, TU; T:9.2012
- pripravit SkVP, kontrolovat ich plnenie na zasadnutiach PK

Z: V-PK; T: staly
- pri vypracovani SkVP sledovat stranky SPU, SIOV

Z: PP, VPK,RS,ZR; T: staly

- stanovit konzultany defi pre rodiov, Z:ZR; T:9.2012
- organizovat’ kulturne, spolo¢enské a Sportové aktivity pre verejnost a Ziakov v spolupraci
so ziackou Skolskou radou Z: VPK; T: staly

- sledovat stranku SSI — www.ssiba.sk a prijat potrebné opatrenia
Z: RS, ZR; T: staly
- skvalitnit vnatorna Skolskd kontrolu a hospitaCnu c&innost. Zabezpedit dosledné
dodrziavanie u¢ebnych planov a u¢ebnych osnov
Z: RS, ZR, VPK; T: staly
- oboznamit Ziakov so vzdelavacimi poukazmi a kulturnymi poukazmi. Vzdelavacie
poukazy vyuzit' v konciacich ro€nikoch na pripravu na ZS a MS. Kazdy vyucujuci navrhne
jeden kruzok v ramci VP

Z: ZR; T: podla pokynov
- venovat zvySenu pozornost maturitnej a zavere¢nej skuske
Z: R, R; T: staly

pokracovat’ v projekte Skola podporujuca zdravie
Z: ZR-TV, PV; T: staly
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v stlade s pokynmi zapracovat do tematickych planov environmentalnu vychovu,
vychovu k manzelstvu a rodiCovstvu, Uvod do sveta prace, protidrogovu tematiku,
tematiku druzstevnictva, problematiku diskriminacie, rasizmu a xenofébie, narodny

Standard finan&nej gramotnosti, Z: ZR-TV, PV; T:9.2012
oboznamit ziakov o poskytovani socialneho Stipendia
Z: ZR; T:9.2012
vypracovat plan triednickych hodin, tematické vychovno-vzdelavacie plany, plany VP
a koordinatorov, plany PK , Z: ZR; T:9.2012

sledovat plnenie tematickych vychovno-vzdelavacich planov a prehodnocovat ich
plnenie na zasadnutiach predmetovych komisii

Z: V-PK; T: staly
vo vyu€ovacom procese vyuzivat nové formy a metddy, poznatky zo Skoleni, seminarov
a literatary Z: PP; T: staly

zapracovat do tematickych vychovno-vzdelavacich planov ekonomickych predmetov
Narodny Standard finan¢nej gramotnosti

Z: ZR-TV; koord., T: 9.2012
na zaciatku Skolského roka oboznamit Ziakov so Skolskym poriadkom a bezpelnostou
pri praci. Skontrolovat zdravotné preukazy. Zabezpedit lekarske prehliadky u Ziakov,

ktori prestupili Z: TU, MOV; T:9.2012
na zaciatku 8kolského roka oboznamit Ziakov so smernicou na hodnotenie a klasifikaciu
Ziakov, Z:TU; T:9.2012
na zaciatku Skolského roka kazdy vyucujuci na 1. vyu€ovacej hodine oboznami ziakov
s hodnotenim a klasifikaciou predmetu, Z: vyug.; T:9.2012
vyucujuci vytaraju portfolio Ziaka a archivuju predpisané prace
Z: vyuc.; T: staly
podozrenie zo Sikanovania ihned rieSit’ a urobit’ zaznam z pohovoru
Z: PP; T: staly
vyuzivat jazykové laboratorium na vyu€ovanie cudzich jazykov
Z: ZR-TV; T: staly
problémovych Ziakov riesit v spolupraci s VP, ZR, R-SSOS azaslat oznéamenie
zadkonnym zastupcom Z: PP; T: staly
zrealizovat $portovy defi prvych roénikov, ugelové cviéenia a KOZaZ
Z: ZR; T:9.2012; 4.-5.2013

navrh na exkurziu, vylet musi byt predlozeny minimalne 2 tyzdne pred terminom
a exkurzia, vylet musi byt v ro€nom plane uloh

Z: PP; T:9.2012
na konci 8kolského roka realizovat' vystupné testy
Z: ZR-TV; T:5.-6.2013

v prvych roénikoch a konciacich ro¢nikoch na zaciatku Skolského roka oboznamit ziakov
a rodiCov formou zdapisnice o poziadavkach na maturitné a zavere¢né skusky, formu

a organizaciu ZS a MS, Z:ZRTV,TU; T:9.2012
otazky a témy na ZS a MS prejednat so stavovskymi a profesijnymi organizaciami
Z: ZR; T: podla legislativy
pripravit otazky, témy azadania na ZS aMS a predlozit ich riaditelovi Skoly na
schvalenie Z:V-PK; T:12.2012
klast zvySené naroky na vedomostnu uroven a zruénost Ziakov
Z: ZR; T: staly

zabezpeCit sutaze zruCnosti v odboroch azapojit sa do okresnych, krajskych
a celoslovenskych sutazi zru€nosti

Z: ZR-PV; T: staly
predpisanu dokumentaciu viest podfa usmernenia, pravidelne hodnotit’ Ziakov a znamky
pravidelne zapisovat do triednych knih a internetovej ziackej knizky

Z: PP; T: staly
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kazda PK pripravi ,,Otvorenu hodinu“ pre ¢lenov PK
Z: ZR, VPK; T:do 4.2013
kazdy zamestnanec, ktory sa zu€astni Skolenia pripravi spravu a najblizsej porade useku
odovzda informacie ostatnym zamestnanom a informuje o Skoleniach na zasadnutiach
PK, Z: zamestnanci; T: staly
na zasadnutiach PK prebrat poznatky zo vzajomnych hospitacii
Z: V-PK; T: staly
zabezpedit vhodné produktivne prace pre Ziakov na PV
Z: ZR-PV; T: staly
zabezpedit Uzku spolupracu medzi usekmi PV a TV
Z: ZR-TV, PV; T: staly
urobit analyzu VVV triedy a prijat opatrenia pre Sk.rok
Z:TU; T:9.2012
v Skolskom roku 2012/2013 sa predmet nabozenska vychova a eticka vychova hodnoti
iba slovne — absolvoval.
predmety uvedené v SkVP ako nepovinné a volitelné sa nebudt hodnotit’ klasifikaciou
zabezpegit odborn( prax pre Ziakov NS vo firmach a uzatvorit zmluvy
Z: ZR PV; T:9.2012
zabezpedit suvislt odbornu prax, suvisli umelecku prax a krajinarsky kurz
Z: ZR PV; T: podla harmonogramu
vo vyu€ovacom procese max. vyuzivat informacie prostrednictvom internetu
Z: PP; T: staly
uskutoCnit u ziakov vstupné previerky zo SJL a MAT a porovnat ich s vysledkami
testovania 9. Poznatky pouzit vo VVP, Z: vyu€.SJL,MAT; T:9.2012
v PK $tvrtro¢ne prehodnocovat metodiku vyu€ovacieho procesu

Z: VPK; T: staly

vykonat predpisané Skolské prace v sulade so SkVP
Z: PP; T: staly

pravidelne sledovat dochadzku ziakov. Zaskolactvo operativne riesit' s rodiémi a uradmi
Z:TU; T: staly

pomahat v ginnosti Studentskej rade, Z: koordinator T: staly

v 1.ro¢nikoch zistit’ postoj ziakov k Skole, odboru a Sikanovaniu
Z:ZRTV,TU; T:10.2012
zabezpedit uvitanie Ziakov 1.ro¢nika na skole

Z:TU; T:10.2012
zabezpedit vydanie Skolského Casopisu, Z: ZR TV, T: 2x za rok
propagovat $kolu na verejnosti a ZS, Z: PP; T: staly
pripravit pre Ziakov ZS Tyzder otvorenych dveri

Z: ZRTV; T:10.2012
zabezpedit odborné besedy pre Ziakov 3. a 4. roénika s NUP

Z:\/P; T:4.2013
zabezpedit pravidelnu kontrolu ziakov na zmluvnych pracoviskach

Z: ZR PV; T: staly

pravidelne zverejfiovat na www Skoly oznamy o pisomnych pracach, testoch a podla
moznosti aj zadani ulohy a iné pokyny pre ziakov

Z: PP; T: staly
spracovat plan exkurzii a vyletov - Z. ZR; T:9.2012
spracovat plany pedagogického dozoru pocas prestavok

Z. ZR; T:9.2012

zabezpedit pravidelnu kontrolu pouzivania pracovnych odevov

Z: ZR PV; MOV; T: staly
pravidelne kontrolovat' pracovisko z hladiska BOZP

Z: MOV; ZR T: staly
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6. OBLAST STAROSTLIVOSTI O PEDAGOGICKYCI-‘I'
PRACOVNIKOV A PRACOVNO-PRAVNA OBLAST

vypracovat plan vzdelavania pedagogickych zamestnancov

Z:RS; T:9.2012
informovat’ o novych zakonoch, vyhlaSkach a smerniciach

Z: RS, ZR; T: 9.2012, staly
umoznit PP dalSie vzdelavanie v sulade s poziadavkami a podmienkami Skoly. Vyuzit
ponuky SVS, MPC, SPU, MS SR, Z: RS, ZR; T: staly
zabezpedit priestory telocviéne pre pohybovu aktivitu PP

Z: RS, ZR; T: staly
poskytovat PP predpisané ochranné pomécky

Z: RS, ZR; T: staly
dodrziavat fond pracovnej doby podla pracovného poriadku

Z: PP; T: staly
dodrziavat pracovny, organizaény a prevadzkovy poriadok. DodrZiavat zakon o utajovani
informacii, Z: PP T: staly
pracovné problémy rieSit na pracovisku, pri porusSeni pracovnej discipliny riesit problém
na vedeni $koly a urobit zapis, Z: RS, ZR; T: staly
pri rieSeni problémov spolupracovat s odborovou organizaciou a postupovat podla
kolektivnej zmluvy a zakonnika prace, Z:RS; T: staly
sledovat ponuky vzdelavacich aktivit na MPC v PreSove — www.mcpo.sk, Slov -
www.siov.sk, SPU — www.statpedu.sk Z: ZR; T: staly
zorganizovat podujatie ku DAu ucitefov, na konci Skolského roka a kalendarneho roka, ku
Driu matiek, Z: RS, ZR;
zorganizovat’ u€ast na divadelnom predstaveni

Z:ZR TV,

umoznit celozivotné vzdelavanie zamestnanom skoly podfa pokynov viady SR
Z: RS, ZR; T: staly

7. OBLAST SPOLUPRACE

Cie

Cinnost $koly zamerat na spolupracu s:

zriadovatelom Skoly — CPS Bratislava

KU OSMaS a vUC

metodickymi organmi Skoly

odborovou organizaciou

rodi¢ovskou radou a radou Skoly

MsU a OU v Bardejove

zakladnymi $kolami, SVS, MPC

druzobnymi Skolami v Polsku a Madarsku, Rimavskej Sobote, Poprade
firmami v ramci mesta a okresu

fom je nadviazat spolupracu s inymi Skolami pomocou réznych projektov.

8. PRIPRAVA A REALIZACIA PROJEKTOV

zrealizovat projekt Graficke systemy, Z: RS; Chabada
sledovat vyzvy MS SR a zapojit sa do projektov MS SR a projektov zo Strukturalnych
fondov
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kazda predmetova komisia pripravi minimaine 1 projekt. Informacie sledovat na
strankach vlady SR, MPC, SIOV, SPU, Socrates a inych organizacii
Z: PP, ved. PK; T:38k.r 2012/13

9. ULOHY DANE ZRIADOVATELOM — CPS, KU OSMaTK, MS SR, SSI

10.

zucastnovat sa porad, Skoleni a vystav konanych zriadovatelom
Z: RS, ZR; T: staly
vykazy a spravy nagas posielat na CPS, KU, MS
Z: RS, ZR; T: staly
pravidelne sledovat a dodrziavat usmernenia, zakony a vyhlasky MS SR ainych
organizacii na internete a v tladi, Z: RS, ZR; T: staly
zabezpedit sutaZe a podujatia pridelené 3kole
Z: RS, ZR; T: staly
zabezpedit hospodarne vyuzivanie finanénych prostriedkov pridelenych zo statu
Z: RS, ZR; T: staly
prehodnotit rozpo&et na rok 2012 podla stavu Ziakov k 15.9.2012 a prijat’ opatrenia
Z: RS, ZR; T:9.2012
hospodarne vyuzivat majetok zriadovatela — CPS Bratislava

Z: PP; T: staly
sledovat stranku SVS-MI a hlasit pozadované udaje

Z: RS, ZR; T: staly
1x ro€ne previest hodnotenie zamestnancov so zapisom

Z: RS, ZR; T:6.2013

Kontrolu pInenia uloh vykonava riaditel Skoly.

MATERIALNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE SKOLY

zabezpedit kvalitnu uroven zivotného a pracovného prostredia

Z: RS, ZR; T: staly
podla harmonogramu realizovat revizie, opravy a udrzbu budov a zariadeni

Z: RS, ZR TEC; T: podia harmonog.
podla finanénych mozZnosti zakupit daliu VT, UP a DT

Z: RS, ZR TEC; T: staly
zabezpedit estetizaciu priestorov Skoly a dielni PV

Z: ZR; T: staly
zabezpedlit pozadované tlaCiva- www.sevt.sk/skolstvo - objednat pozadované nové
vydania u€ebnic Z: RS, ZR; T: podla pokynov
podfa ekonomickych moznosti obnovit’ strojovy park a nastroje v dielhach PV

Z: ZR-PV; T: staly

zabezpecit efektivne vyuZivanie zdrojov energie, vody, spojov
Z: ZRTEC; T: staly
zodpovedne previest rocné fyzické inventury majetku a nefunkény a nepotrebny majetok

navrhnut na vyradenie, Z: RS, ZR; T:12.2012
upravit okolie Skoly Z: RS, ZR; T:9.2012, staly
désledne viest' evidenciu produktivnych prac

Z: ZR-PV; T: staly
zabezpedit vybavenie u€ebni a dielni podla platnych smernic

Z: ZR; T: staly
hospodarenie viest podla pokynov zriadovatela

Z: RS, ZR; T: staly
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11. CELOSKOLSKE AKCIE A PODUJATIA

- otvorenie Skolského roka 2012/2013 T:3.9.2012

- Sportovy den ziakov 1.ro¢nika T:9.2012

- uvitanie Ziakov 1.ro¢nika T:10.2012

- Tyzden otvorenych dveri T:11.2012

- viano¢ny turnaj v malom futbale T:12.2012

- Skolsky ples T:2.2013

- vymenna prax v Polsku T:4.2013

- Eurdpsky den rodi¢ov Skl T:10.2012

- SOC, olympiady, sttaze T: podia harm.
- Mlady remeselnik T:11.2012

- vystava prac po ZS T: 10.-11.2012
- vystava maturitnych prac T:5.2013

- COOPEXPO Nitra T: 8.2013

- novoro&né stretnutie PP T:1.2013

- koncoro¢né stretnutie PP T:7.2013

- sutaZe zruénosti v odboroch T:5.2013

- Den Skolskych kniznic T:10.2012

- Navsteva divadla T: Sk.rok

- stolnotenisovy turnaj pre Ziakov ZS T:4.2013

12. VNUTROSKOLSKA KONTROLA

Kontrolna ¢innost' v Skolskom roku 2009/2010 bude vychadzat z planu hlavnych uloh,
planu jednotlivych uUsekov, z pokynov zriadovatela a Ministerstva Skolstva vedy vyskumu
a Sportu.

Zameranie kontroly:

A. Oblast vychovno-vzdelavacej prace

- bezpecnost pri praci

- dodrzZiavanie 8kolského a pracovného poriadku
- vedenie pedagogickej dokumentacie

- plnenie terminovanych a ciefovych uloh

- plnenie tematickych planov

- kvalitu vyuCovania maturitnych predmetov

- vyuzivanie dostupnych UP, UP a DT

- vyuzivanie odbornej literatury

- vyuzivanie vzdelavacich poukazov

- estetika pracovného prostredia Skoly

- spolupraca ucitel — TU — MOV - rodi¢

- pripravu ZS, MS, PS

- vCasné plnenie vykazov, sprav

- dodrziavanie zdkonov

- vyuzivanie fondu pracovnej doby

- ochrane proti drogam, rasizmu, xenofobii

- rozvijanie kfu¢ovych kompetencii ziakov

- sledovanie VVV ziakov a vykonanie analyzy zisteni

B. Oblast MTZ:
- Setrenie v oblasti energie, spojov, materialov
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- ucinné vyuzivanie strojov a zariadeni

- vybavenie usekov potrebnymi strojmi, nastrojmi, DT
- zabezpecovanie nakupu tovaru v sulade s predpismi
- doplnenie stavu uéebnic a tladiv

- efektivne vyuzivanie ochrannych pomécok

- reviziu budov, strojov a zariadeni

- hygienu pracovisk

C. Ekonomicka oblast

- dodrzZiavanie zakonov, vyhlasok pri tvorbe a Cerpani rozpo&tu
- vyplacanie Stipendii

- sledovanie zasielania vykazov a hlaseni

- dodrziavanie zakona o verejnom obstaravani

- kontrolu u¢tovnych a mzdovych dokladov

- inventarizaciu majetku

- pohladavky a zavazky

- dodrziavanie vnutornych kontrol na EU

Rozsah kontroly bude prispdsobovany podmienkam na pracoviskach a mbéze byt
navyseny o dalSie oblasti.

13. PRILOHY PLANU PRACE

- plany prace predmetovych komisii 1. — 3.

- plan prace vychovného poradcu

- plan prace koordinatora drogovych zavislosti a socialno-patologickych javov
- plan koordinatora environmentalnej vychovy

- plan koordinatora vychovy k manzelstvu a rodiCovstvu

- plan koordinatora medialnej vychovy

- plan koordinatora a ekonomickej a finanénej gramotnosti Ziakov
- plan koordinatora zdravej Skoly

- plan koordinatora k spolupraci so Ziacku Skolskou radou

- plan veduceho Skolskej kniZnice

- plan koordinatora vychovy k ludskym pravam

- plan koordinatora SCK

Prilohy za usek teoretického vyuc¢ovania
- rozdelenie tried a pocty Ziakov v Skolskom roku 2012/2013
- rozdelenie triednictva a zastupujucich TU
- harmonogram vyu€ovania
- zodpovednost za u€ebne
- zodpovednost za pridelené innosti
- zoznam ucitefov TV
- rozdelene pohotovosti a dozoru
- Uvazky ucitelov
- navrh akcii, exkurzii a Skolskych vyletov
- cieloveé ulohy
- plan porad useku TV
- plan kontrolnej Cinnosti na useku TV
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Prilohy za usek praktického vyuéovania
rozdelenie u¢ebnych skupin na useku PV
rozvrh hodin

uvazky zamestnancov

plan kontrolnej a hospitaénej Cinnosti
rozdelenie MOV v triedach a skupinach
plan porad useku
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